Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia nr 3/2017/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Zytowiecku z dnia 29.12.2017 r.

Regulamin Publikacji i Dostepu do Biuletynu Informacji Publicznej

Szkoty Podstawowej w Zytowiecku im. Gen. Dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota”.

§1

1. Niniejszy regulamin okres$la zasady umieszczania informacji w BIP

2. Niniejszy regulamin dotyczy Szkoty Podstawowej w Zytowiecku.

3. Dostep do BIP uzyskuje sig ze strony gtbwnej serwisu bip.sp-zytowiecko.poniec.pl
4. Informacje niepublikowane w BIP dostepne sg na wniosek zainteresowanego.

5. Zakres publikowania informacji zostat okreslony na podstawie aktualnych przepisow

§2

Uzyte w regulaminie okreslenie oznacza :

- Administrator BIP — dyrektor szkoty, ktory sprawuje nadzér formalny i merytoryczny nad
wyborem, wprowadzaniem i publikowaniem tre$ci w BIP, zgodnie z ustawg o dostepie do
informacji publicznej.

- Redaktor BIP — wyznaczony pracownik , ktéry upowazniony jest do technicznego
umieszczania informacji w BIP.

§3
1. Publikowanie danych w BIP odbywa sie przy uzyciu przeglgdarki internetowej po zalo-
gowaniu.

2. Kazda strona BIP moze zosta¢ poddana edycji przez redaktora.

3. Kazdy strona BIP zawiera informacje o osobie, ktora jg wprowadzita.

4. Kazda strona zawiera informacje o dacie publikacji i ostatniej aktualizaciji.

5. Redaktor moze do wybranej strony zatgczy¢ dodatkowe pliki w formacie zgodnym z od-
dzielnymi przepisami (rozporzadzenie: minimalne wymagania dla systeméw informatycz-
nych).

6. Kazdy zatgcznik do strony zawiera informacje o osobie, ktéra jest jego autorem.

7. Kazda aktualizacja treéci lub publikacja nowego dokumentu wymaga zlecenia przez
Administratora BIP.



§4

Zadania redaktora BIP:

1. Redaktor odpowiada za terminowg publikacje informaciji przekazanych przez Adminis-
tratora.

2. Redaktor otrzymuje w terminie dane do publikacji od Administratora.

3. Redaktor zobowigzany jest do wykonywania poprawek tresci tych stron, ktére zostaty
wskazane do poprawy przez Administratora.

4. Redaktor odpowiada za wtasciwe formatowanie tekstow publikowanych informacii.

5. Redaktor ma obowigzek zgtaszac ustugodawcy wszelkie nieprawidtowosci w oprogra-
mowaniu BIP przez utworzong w oprogramowaniu funkcje lub poprzez odpowiednig strone
WWW.

§5

W celu weryfikaciji, tworzy sie dodatkowy rejestr przekazywanych informacji zawierajacy
nastepujace pozycje:

1. rodzaj dokumentu.

2. podpis i data przekazania dokumentu przez Administratora Redaktorowi.

3. podpis i data publikacji w internecie przez Redaktora.

4. wydruk dziennika zmian (z systemu BIP) potwierdzajgcego fakt dodania informac;ji (w
razie potrzeby)



